SO ARBEITEN SIE MIT ATENTAMENTE

Atentamente ist wie folgt aufgebaut:

Introduccion: Escribir una carta comercial

Diesen Teil des Buches sollten Sie durchlesen, bevor Sie das
erste Kapitel bearbeiten. Hier erfahren Sie, wie ein spanischer
Geschaftsbrief formal aufgebaut ist und lernen wichtige Rede-
mittel fiir das Erstellen von Briefen allgemein. “.

Unidades

Atentamente besteht aus 9 Kapiteln, in denen schrittweise die
Handelskorrespondenz eingefiihrt und gelibt wird. Jedes Kapitel
hat einen thematischen Schwerpunkt und ist in 4 aufeinander
aufbauende Teile gegliedert.

Extras
Dieser Anhang besteht aus folgenden Teilen:

e En breve
Kurzer Uberblick iber wichtige Informationen zum Unternehmen
Gantex, seinen Lieferanten und Kunden.

* Al teléfono
Nitzliche Redemittel sowie interkulturelle Hinweise, die lhnen
helfen, Telefongesprache souveradn zu fihren. * * © - .

- Estrategias ‘.

Zusammenstellung wichtiger Lern- und Arbeitstechniken, KR

die Ihnen das Erlernen der spanischen Handelskorrespondenz © Entateria
erleichtern. . AP ——

* Los incoterms
Alle Incoterms in spanischer Sprache auf einen Blick.

Vocabulario

Der gesamte Lernwortschatz in der gleichen Reihenfolge wie er
in der jeweiligen Lektion vorkommt.

Diccionario

Alphabetische Auflistung (spanisch-deutsch und deutsch-
spanisch) aller Lernwérter und ihrer Ubersetzung unter Angabe
ihrer Fundstelle.




SO ARBEITEN SIE MIT ATENTAMENTE

Jedes Kapitel ist wie folgt aufgebaut: PARA COMUNICARSE.

@ Pedir muestras y condiciones
PRIMER PASO

Gantex GmbH » Farnweg 2

B o | -
Der doppelseitige Einstieg dient als Einstimmung auf das Thema '
des jeweiligen Kapitels.

Salach, 12 de septiembre de 2012
Asunto: Eny

estras y condiciones.
Estim:

e
PARA COMUNICARSE

o * Saa Gaona
Hier liegt der Schwerpunkt auf dem Leseverstehen undder . .- "° o
Vermittlung von Wortschatz und Redemitteln. Auch wichtige
grammatische Pensen, die Sie moglicherweise noch nicht
gelernt haben, werden erklért und getibt. vet” e s s
Auf einigen Seiten finden Sie Atentamente-Codes. Diese filhren Rt
Sie zu Grammatikiibungen mit Erlduterungen sowie zu weiteren

Textproduktionsaufgaben im Internet. Geben Sie den Code ein-
fach in das Suchfeld auf www.klett.de ein.

@ Paraque...

D 4 @ subjuntivo

uc9az9

s conceder, qustar, mandar, ecib

imos para que nos K3 su catélogo.
. h
. ®

s pecicos.
fres de que K1

EXPRESIONES
In diesem Abschnitt werden die Redemittel aus den Briefen und

E-Mails als Liste gesammelt und ergénzt. An die Liste schlieRen
sich vielféltige Ubungen zur Festigung an. -

. EXPRESIONES

Solicitar informacign |
.
.
.
.
.
.

TAREA

In den Abschlussaufgaben erstellen Sie selbststandig Briefe und
E-Mails.

Miindliche Kommunikation trainieren Sie mittels Tandem-Bégen.
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